Localita Primarella, 12 - Querciola Cell 338 26 55 783
40042 Lizzano in Belvedere (BO) e-mail: eliosa.elimba@gmail.com

ELISA GAILLI

Informazioni
personali

Esperienze

professionali

Nazionalita: ltaliana

Data di nascita: 9 luglio 1975

Luogo di nascita: Firenze

Residenza: Lizzano in Belvedere (BO)

1995-1998 Stabilimenti Artistici Fiorentini Firenze
Impiegata con contratto a tempo indeterminato

Assistente personale del titolare

Mansioni di segreteria

Redazione prima nota, partita doppia, bilanci, registri [.V.A.
Compilazione fatture

Compilazione ordini

Rapporti con clienti e fornitori

1999-2006 Allison’s Bar Firenze
Imprenditrice
Lavoro al pubblico in bar di proprieta

2006-2009 Genius Loci Architettura Firenze
Impiegata (part-time) con contratto a co.co.pro.

Mansioni di segreteria

Redazione prima nota

Compilazione fatture

Gestione ordini

Rapporti con clienti e fornitori

Gestione generale degli studi di Firenze e di Milano

2007-2013 Studio Dott. Martini Spec. Endocrinologo Firenze
Segretaria (part-time) con contratto a tempo indeterminato

Mansioni di segreteria
Rapporti con clienti
Gestione archivio clienti



Istruzione

Capacita e
competenze
tecniche

Lingue straniere

Altre qualifiche

Interessi

2015 - presente Ufficio IAT Vidiciatico
Impiegata (inverno part time - estate, natale e festivi full time) con
contratto a tempo indeterminato legato a bando di gara
. Gestione e aggiornamento siti internet comunali di
informazione turistica
. Gestione Rapporti con i fornitori
. Mansioni di segreteria
. Redazione corrispettivi mensili e gestione delle casse degli
uffici
. Rapporti con commercialista per la gestione degli uffici IAT
=  Compilazione fatture
] Gestione, informazione, distribuzione di materiale informativo
e di tutte le informazioni necessarie al turista relative al suo
soggiorno nel nostro territorio, sia con strutture ricettive,
comunali, che di carattere sanitario, rapporti con Autorita
locali, 0 a livello escursionistico e di eventi nel nostro territorio
e nelle zone limitrofe.
. Attivita di raccolta dati a fini statistici
. Distribuzione tesserini per la raccolta di funghi, di prodotti del
sottobosco e licenze di pesca.

1994/95 [.T.C. PEANO Firenze
Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale
Votazione 40/60

Sistema operativo: Windows XP, Mac OS X e Linux Ubuntu
Microsoft Office, Open Office, TextEdit, Libre Office
Nozioni di base di Coreldraw/Photoshop/Gimp

Inglese livello buono
Francese livello scolastico

Corso d'Arredamento e Progettazione di Interni Abitativi e
Commerciali conseguito nell'anno 2007

Lettura - Arredamento - Bricolage






